Примерная форма 
Акт о приеме документов взамен утерянных

УТВЕРЖДАЮ 
Руководитель учреждения 
________ ____________________ 
(подпись)      (расшифровка подписи) 
«___» _______________ 20 ___ г. 
Учреждение ________________________________________________________________ Структурное подразделение __________________________________________________ 


Акт №___ 
о приеме документов взамен утерянных 
«___» _________ 20___ г. 


Настоящий акт составлен о том, что представитель Библиотеки ____________________ ___________________________________________________________________________ 
(должность, фамилия, имя, отчество)
принял от читателя __________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество)
издание ___________________________________________________________________ 
(автор, название, выходные сведения)
взамен утерянного издания ___________________________________________________ 
(рег. номер, автор, название, выходные сведения)
__________________________________________________________________________.


Предложенное читателем издание является равноценным утерянному и принимается по текущей восстановительной стоимости _______________ руб. 


Передал 						Принял 
_________ ______________________ 		_________ ______________________ 
  (подпись)          (расшифровка подписи)			   (подпись)          (расшифровка подписи) «____»___________20___г. 				«____»__________20___г.



УТВЕРЖДАЮ 
Руководитель учреждения 
________ ____________________ 
(подпись) (расшифровка подписи)
«___» _______________ 20 ___ г. Учреждение__________________________________________________________________ 

Акт №___ 
о приеме документов взамен утерянных (сводный) 
«___» _________ 20___ г. 
[bookmark: _h78mseu32t4k]
Комиссия по приему документов в составе ______________________________________ __________________________________________________________________________
                                                             (должность, фамилия, инициалы) 
[bookmark: _4blykvwco2vq]назначенная приказом (распоряжением) от «____» _________20__г. №___ произвела прием изданий от читателей взамен утерянных. 
[bookmark: _3gi8zwhe4vmu]Утерянные издания  _________________________________________________________ (инв. номер автор, заглавие, выходные сведения цена).   
[bookmark: _9ebeq1h3v4n1]Принятые издания __________________________________________________________ (автор, заглавие, выходные сведения, цена). 
[bookmark: _m3cath514tcm]Предложенные читателями издания являются равноценными утерянным и принимаются по текущей восстановительной стоимости на ____________________ руб. 
[bookmark: _w1fz7imj1dbz]Председатель комиссии ______________ __________________ 
[bookmark: _hd3h9v3z82gx](подпись) 	(расшифровка подписи) 
[bookmark: _7ikxtcetuxm4]Члены комиссии:________________ __________________ 
[bookmark: _jnix1odkk66k](подпись) 	     (расшифровка подписи) 
[bookmark: _gfys6excg5vi]     ________________ __________________ 
[bookmark: _qp0s5pvc01o1](подпись)	    (расшифровка подписи) 
[bookmark: _gfys6excg5vi]     ________________ __________________ 
[bookmark: _qp0s5pvc01o1](подпись)	    (расшифровка подписи) 

